DIRECTION GENERALE DES DOUANES ET
DROITS INDIRECTS

Sous-direction du commerce international

Bureau COMINT 2

Annexe 3 - Tutoriel de mise en place d'une délégation

Lorsqu’une entreprise indique dans son formulaire de demande de création de compte MACF qu’elle
souhaite disposer des droits I'autorisant a déléguer ses acces, le PAE paramétre le compte MACF a cet
effet. La mise en place compléte de la délégation nécessite ensuite plusieurs actions du déclarant.

1. Comment créer une délégation ? (action réalisée par le déclarant qui délégue son acceés)

Etape 1: Se connecter sur le site https://customs.ec.europa.eu/taxud/uumds/admin-ext/

Etape 2 : S'authentifier sur la page WAYF en complétant les champs demandés :

Domaine : MACF (CBAM en anglais)

Pays : France

Type d'acteur (le déclarant) : opérateur économique ou RDE
Type d’identification (du déclarant) : uniquement EORI
Identifiant (du déclarant) : indiquer le numéro EORI SIREN

AR RN

D’ou provenez-vous?
(Where Are You From? - WAYF)

Carbon Border Adjustment Mechanism w

Opérateur économigue
Numeéro EQRI b

Soumettre




Etape 3 : Une fois connecté sur le tableau de bord, cliquer sur « Add » (ajouter) & gauche de I'écran

“ UUM&DS

Domain Carbon Border Adjustment Mechanism *R27

@ | Legal notice | Cookies | Uontact | About | ENQIS fen) -

BE11111111 {User) [ =

Dashboard quick overview

o so

Event type Description & Event Date < To do Event date -
Mo records found. No records found
(10of 1) 10w (1of1) 10 w
My delegations
i Name Type of Deleg Deleg Del Deleg Mandated Mandated person valid Status
- = delegation © D¢ name & i < name % person ID & name & from/to & &
o records found
(1of1) 10 v

Etape 4: Compléter le formulaire de création de la délégation en suivant l'exemple proposé ci-
dessous. Chaque menu déroulant permet de déterminer I'étendue de la délégation. Pour le MACEF, il est
recommandé d’effectuer les choix suivants :

- Nommer la délégation pour I'identifier (1),

- choisir par défaut le niveau « standard »' de contrat (2),

-indiquer le type de délégation? (3),

- il est recommandé de ne pas autoriser une délégation sur les certificats (4),

- I'étendue de la délégation « tout » (5),

- une rapide description de la délégation (6),

- une date de début (7) et une date de fin (8) de délégation. Cette durée doit impérativement étre
inférieure a un an.

Sur la partie « business profiles » délégués, il convient de sélectionner « BP_DECLARANT » (9) puis de
cliquer sur l'icone « + » (10).

Pour finaliser cette étape il est nécessaire de cliquer sur « generate retrieve criteron » (générer un
critére de récupération) (11).

1 Par défaut, le processus de création d'une délégation est basé sur l'acceptation mutuelle (« standard »). UUM&DS propose deux niveaux supérieurs : avancé et
qualifié. Pour ces deux niveaux, UUM&DS génere un document représentant le contrat de délégation, qui doit étre signé par le délégué et contresigné par le
délégant pour étre en vigueur dans 'UUM&DS. La signature est basée sur PAdES, la norme européenne pour la signature numérique des documents PDF. Le
niveau avancé nécessite une signature avancée, c'est-a-dire avec des certificats de logiciels fiables. Le niveau avancé a une valeur légale, mais n'est pas équivalent
a une signature manuscrite. Le niveau qualifié requiert une signature qualifiée, c'est-a-dire avec un certificat stocké sur des dispositifs matériels avec une clé
privée non extractible, et délivré par une autorité de certification faisant partie de la liste de confiance eIDAS. La signature qualifiée est reconnue par 'Union
européenne et les Etats membres comme équivalente a la signature manuscrite.

2 Dans le cas d’une délégation « directe », I’opérateur est responsable des actions réalisées en son nom par son représentant en douane (a qui il a délégué ses
acceés). Dans le cas d’une délégation « indirecte », le représentant en douane (a qui 1’accés au compte a été délégué) est responsable de ses actions réalisées pour
le compte de son client. Dans le cas du « mandat » a un employé, 1I’employeur (opérateur ou RDE) demeure responsable des actions réalisées par son employé.



Delegation:
Name: *  pajegation to empl o
Contractual refiability *  gr3ndarg =
Type of delegation: * . o =
Delegation of certificate * 115 delegation of certificate ° .
Delegation scope: * 4, o =

Description: * | 4 test delegation e

Delegator: EORT BE11111111 as Customs Representative - BE11111111
Delegator subdomain: BE
valid from: (GMT) *  53.10.2023 o

Valid to: (GMT) * 5, 10 5009

Applications not protected by policies

Delegated business profiles Add business profil

CBAM_DECLARANT [CBAM Declarant Business Profile]

Available applications Selected applications

CBAM Application

& ItNwo
L'emplacen
Emplacems

g |
Etape 5 : Copier la clé générée par la demande et la transmettre a la personne concernée

Retrieve generated criterion for delegation request

Please communicate this retrieve criterion to the delegate in order to accept it:

IdUR/yVGn2ruWbl+qOVLdgiNh20ApaCAfyP /WwRhGAWINGLOf6 YRKrXtL2PXgoPV /faH WHzZ550Y2MW 2uFG1MjDOg==

2. Comment accepter une délégation ? (action réalisée par I'employé délégataire)

Etape 1: Se connecter sur le site https://customs.ec.europa.eu/taxud/uumds/admin-ext/

Etape 2: S'authentifier sur la page WAYF en complétant les champs demandés comme ci-dessous

(CBAM [ France [ Employé [ NA_elD).
Point d’attention: Pour le type d’identifiant, il est recommandé de sélectionner dans le menu

déroulant « NA_elD » puis son identifiant EU Login.

D’ou provenez-vous?
(Where Are You From? - WAYF)

Identifiant électronique national (NA_eID)

Soumettre




Etape 3 : cliquer sur « retrieve the delegation menu » (récupérer le menu délégation)

UUM&DS

Domain Carbon Border Adjustment Mechanism *R27

3 Test (User) (B =

Dashboard quick overview

et N _

Event type Description 2 Event Date & To do Event date =
Mo records found. Mo records Found.
(10f1) 10 v (1of1) 10w
1 Name Type of Delegator Delegator Delegate O W dated PErson Walid Status
- =] delegation < s name o 8 (0 name & person 1D & name & from/to = 3

No records found,

(Lof1) 10

Etape 4 : coller la clé transmise par le délégant et cliquer sur « soumettre »

Retrieve delegation by criterion

Please enter the retrieve criterion communicated by the delegator *

1dUR/yVGn2ruWbl+gq0VLdgiNh30ApaCAfy P /wRhGAWINGHGISYRKKELIPXgoPV/aHWHz550Y2MW2uFG1M|D0g== o

Etape 5: vérifier I'exactitude des données contenues dans la délégation et cliquer sur
«accepter »

Delegation to empl S8t v
ID: 485

Ratriave criterion:

OvLdginh30ApaCAfyP/wRhGAWI

GtOfEYRKrXtL3IPXgoPV/aHWH2550Y2MW2uFG1MjDOg=

Mame: Delegation to empl
Contractual reliability: Standard
Type of delegation:  Direct
Delegation of certificate: No delegation of certificate
Scope of delegation: Al

Description:

delegation

Delegator: EORI BE11111111 as Customs Representative - BEI1111111

Delegator subdomain: 1E

o

Delegate: EID BE22222222 as employee - UserD49 Test
Delegate subdomain: BE
Vvalid from: 03 October 2023
Valid to: 31 October 2023
Status: ATID) !

Applicati t tected b licies:
pplications not protected by policies: e rarrie Fomnik,

Last modification: 032 October 2023 14:57:34 GMT by vomajtol

Creation: 03 Octobe 3 14:50:24 GMT by vig4covm

Delegated profiles Delegator's attachments Delegate’s attachments

ID = Name < Description

.| BP_DELEGATOR CELESATOR BP to access UUMADS Delegation function as delegator

ess Profile CBAM Declarant Business Profile

(10f1) B 10 v

A | CBAM_DECLARANT CBAM Declarant B



3. Comme finaliser le processus ?

Etape 1: le délégant s'authentifie sur la page WAYF (voir étape 1 de la partie 1 du tutoriel)

Etape 2: cliquer sur la tiche relative a la délégation dans I'encadré « My Tasks » (mes taches)

Dashboard aquick overview

My notifications
Event type
No records found.

(1of1)

Description &

ip s Type of
- HAme. 5 delegation &
4g5 Delegationto | ...,
empl

o' O

Event Date %

10 w

Del 1] Del Delegate 1D

Event date ~

To do

Delegation [Delegation to empl] was accepted by EID
BE22222222 {User(49 Test). Review and accept it to

activate delegation.

(10f1)

My delegations

Mandated

b name % =

Sl BE1111111 EID
BE11111111 bt il

(10f1)

Dol Hatoa
9

valid Status
person ID & 3

persoc:nume from/to & 3

Usard49 Test

o

Etape 3 : vérifier le contenu de la délégation et cliquer sur «accepter »

__

Delegation to empl

1D:

Retrieve criterion:

Name:

Contractual reliability:
Type of delegation:
Delegation of certificate:
Scope of delegation:

Description:

Delegator:

Delegator subdomain:
Delegate:

Delegate subdomain:
valid from:

valid to:

Status:

Applications not protected by policies:

Last modification:
Creation:

Reason for approval:

485

Delegation to empl

Standard
Direct
No delegation of certificate

A

A test deleaation

EORI BE11111111 as Customs Representative
BE
EID BE22222222 as employee - User049 Test
BE

3 October 2023

3 October 2023 15:01:09 GMT by vOmojtsl

2023 14:50:24 GMT by vigd4covm

o=

Delegated profiles

1D ~
A BP_DELEGATOR

A CBAM_DECLARANT

Delegator's attachments

Delegate's attachments

Name &

DELEGATOR

CBAM Declarant Business Profile

(10f 1)

BE11111111

Description
BP to access UUM&DS Delegation function as delegator
CBAM Declarant Business Profile

10 v

NB: La délégation peut étre révoquée unilatéralement par chacune des parties en cliquant sur le

bouton « revoke » (révoquer)



Delegation to empl

ID:

Retrieve criterion:

Name:

Contractual reliability:
Type of delegation:
Delegation of certificate:
Scope of delegation:

Description:

Delegator:

Delegator subdomain:

Delegate:

Delegate subdomain:

Vvalid from:

valid to:

Status:

Applications not protected by policies:

Last modification:
Creation:

Reason for approval:

Pour utiliser

la délégation,

485

IdUR/yWGn2ZruWbl+qOVLdgiNh30Apa -\’_L\-"yp fwRhGAWINGLOFEYRKrXHL3 PXgoPV/aHWHZ

[

Delegation to empl

Standard

Direct

Mo delegation of certificate
Al

A test delegation

EOQRI BE11111111 as Customs Representative -

BE
EID BE22222222 as employee - User04% Test

BE

03 October

31 Octob

Mo racords found

03 October

3 15:05:32 GMT by vigdcovm

4:50:24 GMT by vigdcovm

le délégataire

BE111

11

11

1

se connecte sur

530Y2ZMWIUFGIMjDOg==

registre MACF a

I'adresse

cbam.ec.europa.eu/declarant. Il compléte la page WAYF en utilisant le statut de « Employé ».

Ce statut spécifique n’est utilisable que dans le cas de la délégation.

Le type d’identification a sélectionner est « NA_elD » et permet d’utiliser I'identifiant EU Login comme
identifiant.

La seconde partie du questionnaire WAYF permet d’‘indiquer les coordonnées de |'entreprise au
compte MACF de laquelle vous devez vous connecter. Il faut cocher que I'employé « agit au nom de ».
Il faut alors sélectionner dans le menu déroulant s'il s'agit d’'un opérateur économique ou un RDE, puis
« numéro EORI », et enfin préciser le numéro EORI de I'entreprise.

Un exemple est disponible a la page suivante.



D’ou provenez-vous?
(Where Are You From? - WAYF)

Opérateur economigue

Numéro EORI

Soumettre




